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Aix-Marseille Université
Jardin du Pharo
58, bd Charles Livon
13284 Marseille Cedex 07
Tél: +33 491 396 500
DÉCLARATION D'UN TRAITEMENT

Nom 
	Version (1, 2…..)

	Date
	Rédacteur
	Version
	Description

	
	
	
	· 


Contexte
	Origine de la demande 

	Date
	

	Nom, Prénom du déclarant
	

	Composante, service
	

	Contexte
	


Fiche du traitement
	Caractéristique du traitement

	Nom du traitement
	

	Date de mise en œuvre
	

	Finalité principale
	· (but principal du traitement)

	Détail des finalités du traitement
	· (détail – sous objectifs)

	Service / Direction chargé(e) de la mise en œuvre
	(service ou équipe qui gère le traitement)

	Fonction de la personne ou du service auprès duquel s’exerce le droit d’accès
	1/ (Fonction)

ou

2/ Correspondant Informatique et Libertés (CIL)

	Catégories de personnes concernées par le traitement 
	Personnes dont les données sont traitées. 

Ex : Personnels enseignants et BIATSS 


	Données traitées
	Catégories de données traitées
	Détails des données traitées

	
	· État civil / identification :
· Vie professionnelle :
Préciser comment sont obtenues les données / ex : Les données traitées sont issues de l’application HARPEGE 

	· Nom usuel, nom patronymique, nom d’épouse, prénom, nationalité, date de naissance, adresse personnelle, téléphone personnel, courriel personnel,
· Statut/catégorie professionnel(le, établissement(s) et site(s) de rattachement, N° INSEE, INSEE CLE, adresse professionnelle, téléphone professionnelle, courriel professionnelle, employeur principal, données de connexion (login, date de création)



	Catégories de destinataires
	Catégories de destinataires
	Données concernées

	
	· Personnes ayant accès aux données / traitement

	· A quelles données ont-ils accès ? (en référence aux données listées plus haut)

Ex : Nom usuel, nom patronymique, nom d’épouse, prénom, nationalité, date de naissance, adresse personnelle, téléphone personnel, courriel personnel,


	Durée de conservation


	Durée doit être limitée à la réalisation de la finalité

	Sécurité
	Ex :  Les données sont protégées par login et mot de passe et seules certaines personnes identifiées ont accès à celles-ci.


	Observations 
	Observations éventuelles

	Documents de référence
(à remplir par le CIL)
	· Loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 relative à l'informatique, aux fichiers et aux libertés ;
· Site internet de la CNIL
· (autres)

	Mise à jour
	Quand ?
	Qui ?
	Quoi ?
	Version

	
	
	
	
	1, 2 ….




