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Marseille, le XXXX
Monsieur XXX
Directeur de l’UFR XXX 

A l’attention de

XXX
Ref : 

Objet : Utilisation exceptionnelle des locaux
XXXX,
Suite à votre courrier datant du …… me demandant l’autorisation d’organiser, le (date), (préciser ensuite ici l’objet de la manifestation) dans le bâtiment ….., salle ….. de …. à …….heures
Je vous confirme mon accord pour cette manifestation.

Toutefois, je vous rappelle que vous devez respecter la réglementation en matière d’introduction, de vente et de consommation d’alcool qui sont strictement interdites dans les locaux universitaires (art. L.3335-1 et L.3323-2 du Code de la Santé Publique et le Titre III du Livre II du Code du Travail).

Les effectifs accueillis simultanément ne devront pas excéder ................... personnes (en fonction de la salle).
Au cours de l’utilisation des locaux mis à disposition, l’organisateur s’engage à faire respecter les consignes de sécurité 
En cas d’utilisation des locaux en dehors des horaires habituels d’ouverture, il s’engage également :
- à en assurer le gardiennage ;

- à contrôler les entrées et sorties des participants ;

Les consignes de sécurité sont les suivantes : 

· Laissez libre d’accès les sorties de secours.

· En cas de découverte d’un feu, appuyer sur un déclencheur manuel (boitier rouge) qui actionnera ensuite l’alarme. L’évacuation des locaux doit être effectuée rapidement et les occupants doivent rejoindre le point de rassemblement. Les organisateurs devront vérifier que tout le monde est sorti.
·  Prévenir les services de secours en incendie : 18

· En cas d’accident, contacter le SAMU : 15
Je vous prie de bien vouloir agréer, ….., l’assurance de mes salutations distinguées.

Monsieur XXX
Directeur de l’UFR XXX 
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